GUIDE DE L'UTIISATEUR — CLOEE2 INSCRIPTIONS — FUTURES 1#es Novembre 2015

Inscription des futures premiéres.

Dossier de I'éleve — Création d'un dossier éleve — Création dossier en masse

Ecole obligatoire de la région de Neuchitel - Centre des Deux Thielles
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Vous devez les sélectionner par tranche de 5 éléves, afin de leur créer leur dossier... Lancer la
création
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Vous obtenez un compte-rendu des dossiers éleves qui sont créés...

Liste des éléves | @0 (el LLclio . Résumé  Identité  Intervenants/Adresses/Courriers  Entretien parents  Transfert appartenance dossier ~ Documents et exports

(CREATION EN MASSE DE DOSSIERS D'ELEVES D'APRES LA BDP Module inscriptions || Module projections | I

Compte-rendu des opérations
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Vous pouvez reprendre les éléves pré-inscrits dans le module Projections — "Gérer les pré-
inscriptions"
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Liste des éléves  Inscriptions  Gestion des groupes  Gestion des options | fie)l=aia

Projections pour I'année scolaire 2016-2017
Pour les éléves qui s'incriront probablement dans votre éceole (avant réception de l'inscription), sélectionnez I'action suivante :

| Gererles presmschplions .

Pour les éléves déja inscrits, effectuez I'opération suivante :

Liste des éldves  Inscriptions | Gestion des groupes | Gestion des options |11 L1
GERER LA LISTE DES PREINSCRIPTIONS Modifier préinscriptions || Créer inscriptions || Accéder a Ia gestion des e D L

Supprimer préinscriptions
Exporter les données pour les étiquettes

Bassin: (%] %] | [Toutes les données 7] B
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Aller vers la création d'éléves en masse

Supprimer préinscriptions

Exporter les données pour les étiquettes
Générer les bulletins d'inscriptions

A ce moment-ld, vous pouvez :

1. Exporter les données pour les étiquettes et
2. Générer les bulletins d'inscriptions.



Dans le fichier Excel obtenu, vous obtenez:

A B c (o] E F G H J K
1 |Préinscriptions - étiquettes

2

3 Export généré 12 16.11.2015 4 14:43:63

4

5 Qualité RL Qualité CoRL Prénom nom RL Prénom nom CoRL Rue et numéro Localité Nom éléve Prénom éléve Sexe éléve Année scolaire Collége projeté
B Maonsieur Madame F 20162017
7 Maonsieur Madame F 20162017
8 Madame F 20182017
9 Monsieur Madame L] 20162017
10 Monsisur Madame F 20162017
11 Madarne F 20162017
12 Madarne F 20162017
13 Madarne F 20162017
14 Madare ) 20162017
15 Madame ) 2me2017
18 Monsieur F 20162017
17 Monsieur Madame [ 20162017
18 Madame M 206207
19 Maonsieur F 20162017
20 Monsieur Madame L] 20162017
21 Monsisur Madame F 20162017
22

23

Exemple de bulletin d'inscription généré:

7 7 . -
eor_\n ECOLE OBLIGATOIRE DE LA REGION DE NEUCHATEL
| icots Fiche de renseignements
abligatoire
Neuchbiel 1ére année, 2016-2017

1) & No :

Nom : Prénom : Sexe: F[] M [X]

(Dénomination oficiefie) .

Naissance (jour, mois, année) :

Domicile de I'éléve Rue : No postal : Localité :

Canton : No téléphone :

Nationalité (Pays) 1 - Suisse Premiére langue!2 - Frangais

(Veuillez nindiguer gu'une seule nationalits) (Veuillez nindiguer qu'une seule langus)

Lieu de naissance '3: Neuchétel Canton de naissance '#4: Neuchatel

15 (pays si naissance & l'étranger)
Origing ~: Commune: St-Blaise Canton : Neuchatel
I pour les ressort: 5 SL:

2) COMPOSITION DE LA FAMILLE (Compléter pour le pére et la mére)

PERE MERE

Nom : Nom :

Prénom : Prénom :

Adresse : Adresse :

TEl. privé : I mobile TEl privé : I mobile

Tél . prof. : T T - Tél. prof. :

Profession”" - Profession :

Statut22: [ salarié [ indépendant [] au foyer Statut - [| salariée [] indépendante [] aufoyer

[ AlouAvs [] autre (chdmage, en formation,...) [] Alou AVS [] autre (chémage, en formation,...)

SiI'éléve est placé-e sous tutelle, veuillez compléter les informations suivantes :
Nom et prénom de la personne responsable :

Adresse :
Tél. prof. : Tél privé :

3) AUTORITE PARENTALE

[] pére et mére détenteurs de l'autorité parentale

[] pére détenteur de I'autorité parentale [X] mére détentrice de l'autorité parentale
4) PARENT RELAIS

Si les parents, détenteurs de I'autorité parentale conjointe, ont un domicile différent, veuillez cocher la case du parent relais.

[ pére, parent relais [ mére, parent relais
5) RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Autre(s) enfant(s) a charge : prénom(s), date(s) de naissance - Ecole(s) fréquentée(s)

Dans la mesure de ses possibilités, I'école scolarisera I'éléve proche de son domicile. Cependant, votre enfant sera peut-étre gardé-e ailleurs qu'a son
domicile habituel (créche, maman de jour, grands-parents, accueil parascolaire, etc...).

Si c'est le cas, nous vous prions d'indiguer le nom, l'adresse et le téléphone de la personne qui gardera votre enfant ou le nom et I'adresse de la
structure d'accueil.
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Pour entrer les annotations, remarques, etc... Dans "Gérer les préinscriptions”, cliquez sur la ligne de
I'éléve concerné, un écran s'ouvre dans lequel vous pouvez saisir foutes les données désirées.

GERER LA LISTE DES PREINSCRIPTIONS

Bonne suite... DH



