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OUTLOOK
ENREGISTRER UN GROUPE DE TRAVAIL REGU PAR COURRIEL — MODULE CONTACT —D’OUTLOOK :

Lorsque vous recevez un message qui inclut un groupe de contacts que vous souhaitez utiliser,
vous pouvez I'enregistrer dans vos contacts.

1. Ouvrez le message qui contient le groupe de contacts.
2. Double-cliquez sur le groupe de contacts.
3. Menu Fichier, Informations, Déplacer vers un dossier :
4. Choisir Copiez dans un dossier
5. Sélectionnez 'emplacement voulu et validez.

Fichier Groupe de contacts Insertion Format du texte Révision
H Enregistrer

CIDEP Membres

E Enregistrer sous

Déplacer I'élément dans un autre dossier
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o Fermer Déplacez ou copiez cet élément dans un autre dossier,
. Dossier actif :  Boite de réception
) / Déplacer vers
Informations 4 un dossier -
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